Tutoriales para Comercia.io
BACK OFFICE

Crear una lista
Aprende a crear listas en Comercia

Una lista te ayudara a filtrar informaciéon de manera que puedas acceder
mas rapido a los datos que necesites

1.Entra en Comercia, selecciona el médulo donde necesites tu lista, en esta ocasién
usaremos el mdédulo de Productos

2.Las listas apareceran siempre en esta seccién, no importa el médulo donde te
encuentres.
Para agregar una nueva lista, selecciona el botén de 'Més
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3. Lo primero que tenemos que hacer es nombrar a nuestra lista. En este ejemplo
crearemos una lista que nos muestre productos que cuesten menos de 50 pesos

4. Puedes establecer tu lista por defecto, esto quiere decir que cada que entres al
maddulo de productos, el sistema entrara directo a la lista

5. Selecciona las columnas que quieras ver en la lista, puedes eliminar las que no
necesites dando click en la 'x' y puedes buscar otras columnas escribiendo en la
barra.
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T@tﬁig[egagay&l@%éwiq\_di@nes para que funcione la lista.

qu s:)loe:jemplo dela imagen seﬁcﬂgﬁqﬁﬁlﬁr& unitario' sea 'menor o igual’

Recordemos nuestra lista es: productos que cuesten menos de 50 pesos.

7. Puedes compartir tu lista con varios usuarios a la vez, solo marca la opcion
‘Compartir la lista'

El siguiente paso sera seleccionar uno, varios o todos los usuarios con los que
quieras compartirla.

8. Para finalizar da click en 'Guardar!
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