
Tutoriales para Comercia.io
BACK OFFICE

Generar guia de envio
1. Entra a comercia al módulo de Ventas

2. Selecciona la venta que vas a enviar

3. Da click sobre el botón para cotizar el envio
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4. Selecciona los productos a enviar y selecciona una paqueteria de acuerdo a tus
necesidades

5. Genera la solicitud

6. Da click en "Entendido" para continuar
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7. Entra en el icono de camión, ahi podras ver tus solicitudes de envio. Despues da
click sobre la palomita para generar tu guia

8. Ahora entra a la guia

9. Da click en Detalles para entrar a la guía
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10. Ahora selecciona el icono de "Compartir" y envia la guia

11. Ingresa un correo y envialo con la información
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