Tutoriales para Comercia.io
BACK OFFICE

Importacion Manual de XML
Si esta estas haciendo este paso en una implementacion, te recomendamos que
antes de iniciar la importacién manual o iniciar la importacién automatizada tengas
cargado previamente en comercia.io el catalogo completo de tus productos.

1. Abre el mddulo de CFDI’s

2. Presiona el botén de “Agregar CFDIs”
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3. Arrastra tus XMLs o un archivo comprimido con los XMLs a Importar

4. Espera a que la carga termine y presiona el botén de “Importar CFDIs de hoy”

4.1 Si importaste muchos XML, probablemente tendras que presionar el botén
desde el menu de “Registrar XMLS”
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5. Cualquiera haya sido el paso anterior, ahora veras el avance de importaciéon de
XMLS, es necesario que esperes hasta que este proceso termine. Dependiendo de la
cantidad de XMLs a convertir, sera el tiempo que necesites esperar.

6. Una ves terminado el proceso veras esta ventana que nos dice la cantidad de
registros que va a generar. Ahora presiona el botén de “Generar insumos propios”

6.1 Si dejaste el paso anterior, puedes ingresar al mismo paso desde el area de
notificaciones, presiona el botén de “Productos por generar”
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7. Si en los XMLS importados, existen cédigos de producto que comercia no tenga
registrados, pero en tus facturas emitidas existan cédigos nuevos, tendremos que
decirle a comercia como vamos a generarlos. Tenemos 4 opciones, una para
generarlos como productos activos, otro como histérico, lo mismo con servicios,
aqui la clave es saber si el concepto es un producto o un servicio, la diferencia es
gue uno podra ser inventariable y otro no. Y sobre si es histdrico o no, es para saber
si lo vamos a utilizar en futuras ventas o no

8. Terminando ese paso, comercia empezara a convertir los registros, esto no es
inmediato y puede tardar bastante tiempo segln sea la carga, aproximadamente 1
segundo por XML que hayas cargado. Terminado este proceso, ya podras ver dentro
de clientes y proveedores algunos KPIs y sus documentos registrados!
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